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Inspektor Ochrony Danych

Warszawa, dnia 22 kwietnia 2026 roku

KOMUNIKAT
w sprawie zasad minimalizacji i bezpieczenstwa danych osobowych

W zwigzku z zaistniatym incydentem naruszenia ochrony danych osobowych przypominamy
o obowigzku Scistego przestrzegania ponizszych zasad bezpieczenstwa informacji oraz ochrony danych
osobowych.

Kluczowe zasady postepowania

1. Minimalizacja danych

Nalezy zawsze przetwarza¢ dane osobowe w najmniejszym mozliwym zakresie, ktory umozliwia
realizacje konkretnych celéw przetwarzania. Wszystkie dane osobowe, ktdre nie sg bezwzglednie
niezbedne do wykonywania obowigzkéw stuzbowych nalezy uzna¢ za dane nadmiarowe i nie nalezy
ich przechowywac na urzadzeniach stuzbowych.

2. Zakaz przechowywania danych zbednych

Zabronione jest przechowywanie danych osobowych bez wyraznie okreslonego celu i podstawy
prawnej. Jezeli cele przetwarzania konkretnych danych zostaty juz w pefni zrealizowane, to
niedopuszczalne jest dalsze przechowywanie tych informacji ,,na zapas”, ,na przysztos¢”, ,na wszelki
wypadek”, itd.

3. Usuwanie danych nadmiarowych oraz zbednych

Jezeli zostanie stwierdzone, ze konkretne dane osobowe sg nadmiarowe wzgledem okreslonych celow
przetwarzania lub cele przetwarzania tych danych staty sie nieaktualne, pliki z tymi danymi nalezy
niezwtocznie usungc z urzadzen stuzbowych. Dotyczy to w szczegdlnosci plikdw zduplikowanych oraz
kopii zapasowych, ktére wolno tworzy¢ jedynie w stosunku do aktualnie przetwarzanych danych.

4. Kopie zapasowe i dane archiwalne
Kopie zapasowe aktualnie przetwarzanych danych osobowych oraz lokalne archiwa danych:

e muszg by¢ tworzone na podstawie konkretnych celdw przetwarzania oraz podstaw prawnych,
e muszg by¢ odpowiednio zabezpieczone, m.in. za pomocg szyfrowania,
e powinny by¢ przenoszone do wyznaczonych repozytoriow zapewniajgcych bezpieczenstwo.
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5. Przeglad urzadzen i zasobdw sieciowych
Uzytkownicy sg zobowigzani do samodzielnego okresowego przegladu danych przechowywanych na:

e komputerach stuzbowych,

e dyskach sieciowych i lokalnych,

e przenosnych nosnikach danych (np. pendrive, karta SD, ptyty CD/DVD, itd.),

e innych wykorzystywanych zasobach cyfrowych (np. Sharepoint, Dysk Google, itd.).

6. Przeglad korespondencji elektroniczne;j
Uzytkownicy uniwersyteckiej poczty elektronicznej sg zobowigzani do:

e regularnego przegladu zawartosci skrzynek poczty elektroniczne;j,
e usuwania na biezgco zbednych wiadomosci i zatgcznikdw zawierajgcych dane osobowe,
e stosowania zasady minimalizacji danych przy prowadzeniu korespondencji elektroniczne;j.

Powyisze dziatania maja na celu:

e ograniczenie ryzyka wystgpienia ponownego wycieku danych osobowych,

e zwiekszenie poziomu bezpieczenstwa informacji,

e zapewnienie zgodnosci dziatan z zasadami minimalizacji danych oraz ograniczenia
przechowywania okreslonymi w przepisach prawa (RODO),

e poprawe zarzadzania informacjg w jednostkach.
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Przechowywanie danych musi by¢ celowe, adekwatne i ograniczone do niezbednego zakresu.
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